DOMZA ODRASLE OSOBE
Zagreb

Sestinski dol 53

Telefon/fax: 01/3770-545

e-mail: domzaodraslezagreb@gmail.com

URBROJ: 2200-734-01-25-2002/2
U Zagrebu,27. listopad 2025.

Na temelju €lanka 26. Statuta Doma za odrasle osobe (KLASA: 550-06/23-01/135,
URBROJ: 524-08-01-01/7-23-2, od 06.11.2023. godine), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18 i 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnateljica Doma za odrasle osobe Zagreb, Jelena
Klin€i¢ donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
radova i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Doma za odrasle osobe Zagreb, Sestinski dol 53, Zagreb,:

(u daljnjem tekstu: DOM), osim ako posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnateljica Doma pocinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Dom.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i
predloziti ravnatelju voditelji odjela Doma, osim ako posebnim propisom nije odredeno
drugacije.

Clanak 3.

Ravnateljica Doma ili osoba koju ona ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu da li je stvaranje predloZzene ugovorne obveze u
skladu s vazeéim financijskim planom i planom nabave Doma za tekucéu godinu.

Ukoliko predlozena ugovorna obveza nije u skladu s vazeéim financijskim planom i planom
nabave Doma za tekucu godinu, istu predlozenu obvezu ravnateljica Doma duzana je
odbaciti ili zatraziti izmjene Financijskog plana od nadleznog Ministarstva.

Clanak 4.

Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vazecim financijskim planom i planom
nabave Doma za tekuéu godinu, ravnateljica donosi odluku o pokretanju postupka nabave,
odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 5.


mailto:domzaodraslezagreb@gmail.com

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave,
odnosno ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne novine, br. 90/11) tada se stvaranje obveza

provodi po slijedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RBE|E ) AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
odjeli-prema
Prijediog za _rlaba.vu pruedloz[ma Ponuda, narudzbenica, Tijekom
1. opreme/koriStenje zaposlenika- nacrt ugovora odine
usluga/radove nositelja pojedinih 9 9
poslova i aktivnosti.
Ako DA-odobrenje
L sklapanja
" Provjera je li Ravnateljica, sa ugovora/narudzbe 7 dana od
prijedlog u skladu s oo . . .
2. roradunom/olanom voditeljem Ako NE-negativan zaprimanja
P P raCunovodstva odgovor na prijedlog za prijedloga
nabave
sklapanje
ugovora/narudzbe
-Ravnateljica Doma Ne duze od
sklapanje Ugovora Ugovor/ 30 dana od
Sklapanie -potpisivanje - narudzbenica dana
3. . /Fr)1ar31 d>ba narudzbenica dostavlja se u odobrenja
9 Ravnateljica ili odjel za financije | ravnatelja ili
voditeljica osobe koju
racunovodstva on ovlasti
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne novine“, br. 90/11, NN 120/16,114/2022) tada se
stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:

Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RBE|£ ) AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
odjeli-prema
prijedlozima Prijedlog s opisom
Prijedlog za nabavu zaposlenika- ) gsop Prema
e o potrebne opreme
1. opreme/koristenje nositelja ) potrebama
o /usluga/radova i
usluga/radove pojedinih . . Doma
) okvirnom cijenom
poslova i
aktivnosti
> Priprema tehniCke i | ovlastena osoba | TehniCka i natjeCajna Prema
' natje€ajne za provodenje dokumentacija potrebama




dokumentacije za postupka javne Doma
nabavu nabave, za
opreme/usluga/radova slozenije
nabave moguce
je angaZiranje
vanjskih
struCnjaka
Ukljucivanje stavki iz odjel za Prema
3. plana nabave u racunovodstvo Financijski plan potrebama
financijski plan financije Doma
Prijedlog za Ravnateliica Dopis s prijedlogom te
4. pokretanje postupka D J tehniCkom i natjeCajnom | tijekom godine
: oma "
javne nabave dokumentacijom
RED. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Proviera ie li priiedio ravnateljica Ako DA- odobrenje
jera je 1l prjediog pokretanja postupka 7 dana od
u skladu s donesenim . . . .
5. . sa voditeljem Ako NE-negativan zaprimanja
planom nabave i < - .
, o racunovodstva | odgovor na prijedlog za prijedloga
financijskim planom :
pokretanje postupka
NajvisSe 30
Prijedlog za Odluka o pokretanju z:arri]r?wgr?'a
6 pokretanje postupka Ravnateljica nabave s tehnickom i ap J
. . o prijedloga za
javne nabave s natjeCajnom :
. . . pokretanje
odobrenjem ravnatelja dokumentacijom
postupka
javne nabave
Najvise 30
Provjera je li tehnicka . Ako DA-pokrece dana od
A ovlastena osoba . . .
i natjeCajna ~a provodenie postupak javne nabave zaprimanja
7. dokumentacija u b N Ako NE-vraca prijedloga za
o postupka javne . .
skladu s propisima o dokumentaciju s pokretanje
) . ) nabave .
javnoj nabavi komentarima na doradu postupka
javne nabave
Objava odgovarajuce
8. Pok_retanje postupka Ravnateljica objave ili poziva Tuek_om
javne nabave sukladno propisima o godine
javnoj nabavi
Ovlasteni
. pred_stavmm_za Dokumentacija za Ovisno o
Provodenje postupka pripremu i .
9. : nadmetanje-ponude postupku
javne nabave provedbu o :
. ponuditelja javne nabave
postupka javne
nabave
Ravnateljica Nakon odabira
Doma temeljem najpovoljnije
Odabir ponuditeljaili prijedloga Odluka o ponude ili
10. ponistenje postupka ovlastenih odabiru/Odluka o konstatacije
javne nabave predstavnika za ponistenju da postoje
pripremu i razlozi za
provedbu ponistenje




postupka javne
nabave

postupka
javne nabave

Ugovor o javnoj
nabavi/okvirni sporazum
-ugraditi instrumente
osiguranja plac¢anja i

. . Danom
Sklapanje ugovora o . odredbe 0 ugovornoj e .
11 . . . : Ravnateljica : izvrSnosti
. | javnoj nabavi/okvirnog Doma kazni odluke o
sporazuma Ugovor/ odabiru
- narudzbenica
dostavlja se u
odjel za financije
Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci, a objaviti ¢e
se na web stranici i oglasnoj plo¢i Doma.

U Zagrebu, 27.10.2025.

UR.Br. 2200-734-01-25-2002/2

Ravnateljica

Jelena Klingi¢ univ.spec.polit.soc




